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Wabrzezno, 19 grudnia 2024 r.
EF.09.6.2024/DDP

Zaproszenie do sktadania ofert

na organizacje i przeprowadzenie szkolen dla kadry asystenckiej

W zwigzku z realizacjg projektu: , Przepis na Opieke — ustugi spoteczne dla mieszkancéw m.
Wagqbrzezno” Gmina Miasto Wabrzezno zaprasza do sktadania ofert na organizacje
i przeprowadzenie szkolen dla kadry asystenckie;j.

I. Szczegétowy przedmiot zamdéwienia:

Organizacja i przeprowadzenie szkolen w projekcie ,Przepis na Opieke — usftugi spoteczne dla
mieszkaricéw m. Wqbrzezno” finansowanego przez Unie Europejskg ze srodkéw Europejskiego
Funduszu Spotecznego w ramach Priorytet 8 Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze
rynku pracy, edukacji i wtgczenia spotecznego, Dziatania 08.24 Ustugi spoteczne i zdrowotne
dla 5 kandydatow na asystentdw osobistych oséb z niepetnosprawnoscia.

Zakres szkolenia obejmowac bedzie:

- 20 h teorii z zakresu podstawowej wiedzy na temat zakresu wiedzy ogdlnej dotyczacej
niepetnosprawnosci, udzielania pierwszej pomocy, pielegnacji i obstugi sprzetu
pomocniczego,

oraz

- 40 h praktyki w formie przyuczenia do pracy np. praktyki, wolontariat.

Szkolenie trwaé bedzie tacznie 60 h i doprowadzi do uzyskania korzysci przez asystenta
osobistego osoby z niepetnosprawnoscig w postaci nabycia kompetencji oraz certyfikatu.

Na koszty szkolenia sktada sie:

- wynagrodzenie wyktadowcéw i instruktoréw,

- koszt wynajmu sali wyktadowej,

- koszt pomocy dydaktycznych, ktdore przechodzg na wtasnos¢ Uczestnikéw projektu,

- koszty zwigzane z zajeciami praktycznymi,

- koszty certyfikatéw,

- zapewnienie poczestunku: przerwy kawowe wraz z poczestunkiem (ciastka 2 rodzaje),
zajecia powyzej 6 godzin obiad 2-daniwy o gramaturze:

1. Zupa,
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2. Mieso/ Ryba 200 g,
3. Suréwka 140 g,

4. Dodatku: ziemniaki lub zamiennie makaron, ryz — 200 g,

5. Napdj 200 ml (sok, woda gazowana, niegazowana).

1L
1. O

Warunki udziatu w postepowaniu

udzielenie zamowienia publicznego mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg

warunki, dotyczace:

a.

Posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania. Wykonawca posiada uprawnienia
do wykonywania dziatalnosci i czynnosci objetych powyzej opisanym przedmiotem
zamoéwienia. Spetnienie tego warunku potwierdza oswiadczenie potwierdzajgce wpis
do rejestru instytucji szkoleniowych.

Posiadania wiedzy i doswiadczenia. Trenerzy prowadzacy kazde szkolenie musza
posiadaé¢ wyksztatcenie wyisze/zawodowe lub certyfikat/zaswiadczenie lub inny
dokument umozliwiajagcy prowadzenie danego szkolenia, przy czym minimalne
doswiadczenie zawodowe trenera w danej dziedzinie nie bedzie krétsze niz 2 lata.
Warunek zostanie uznany za spetniony, w przypadku gdy Wykonawca zlozy
oswiadczenie o spefnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zapytania.

Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamodwienia. Zamawiajacy nie konkretyzuje wymagan w zakresie
sposobu dokonywania oceny spetfniania powyziszego warunku. Warunek zostanie
uznany za spetniony, w przypadku gdy Wykonawca ztozy o$wiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
zapytania.

Sytuacji ekonomicznej i finansowej. Zamawiajacy nie konkretyzuje wymagan w zakresie
sposobu dokonywania oceny spefniania powyzszego warunku. Warunek zostanie
uznany za spetniony, w przypadku gdy Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
zapytania.

Realizujg przedmiot zamowienia zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego co do liczby
godzin szkolenia oraz programu, zgodnie z przepisami prawa. Warunek zostanie
uznany za spetniony, w przypadku gdy Wykonawca ztozy oswiadczenie o spetnianiu
warunkéw udziatu w postepowaniu wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do
zapytania.

2. O udzielenie przedmiotowego zamdwienia mogg ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy nie sg
powigzani kapitatowo i osobowo z zamawiajgcym, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 3
do zapytania.
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lll. Termin realizacji zamdwienia:

Styczen 2025

Szkolenia odbywa¢ sie bedg w dni robocze od poniedziatku do soboty, po okoto 8 godz.
dziennie. Konkretne terminy i godziny szkolen beda ustalane w uzgodnieniu pomiedzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, w ramach przedziatu czasowego wskazanego powyzej.

W ramach umowy na realizacje szkolenia Wykonawca zostanie zobowigzany do m.in.:

1. Organizacji miejsca szkolenia i kadry szkolacej,

2. Realizowania programu szkolenia i warunkéw umowy z zachowaniem nalezytej
starannosci,

3. Oznakowania pomieszczen, w ktérych bedzie realizowana ustuga,

4. Przeprowadzenia szkolenia wg. aktualnie obowigzujgcych przepiséw,

5. Przeprowadzenie procesu certyfikacji dla uczestnikéw szkolenia,

6. Przedtozenia harmonogramu szkolenia przed jego rozpoczeciem,

7. Pokrycia kosztow, o ktérych mowa w pkt | ,,Szczegdtowy opis przedmiotu zamédwienia”,

8. Dostarczenia Zamawiajagcemu pisemnego potwierdzenia odbioru przez Uczestnikéw
projektu pomocy dydaktycznych (jezeli dotyczy),

9. Prowadzenia dokumentacji zaje¢ edukacyjnych, ktéra obejmuje wymiar zrealizowanych
godzin szkolenia, tematyke zajec¢ oraz liste obecnosci Uczestnikdw,

10. Prowadzenia rejestru wydanych zaswiadczen lub innych dokumentéw potwierdzajgcych
ukonczenie szkolenia,

11. Informowania Zamawiajgcego w formie pisemnej na biezgco, najpdzniej w nastepnym
dniu, o:

a) Wszystkich przypadkach nieobecnosci Uczestnika na szkoleniu Ilub rezygnacji
z uczestnictwa w szkoleniu w trakcie jego trwania, pod rygorem odmowy zaptaty za szkolenie
tych oséb,

b) Przypadkach zmian kadry szkoleniowej (dopuszczalnej tylko w uzasadnionych
przypadkach, z zastrzezeniem, iz nowa kadra musi posiada¢ co najmniej takie same
kwalifikacje jak kadra przedstawiona w ofercie Wykonawcy) oraz innych zmian dotyczgcych
przebiegu szkolenia,

c) Wszystkich wypadkach powstatych w zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca
szkolenia i z powrotem,

12. Sporzadzenia protokotu powypadkowego w przypadku okreslonym w pkt. 11 c,

13. Przekazania Zamawiajgcemu w terminie 7 dni od daty ukonczenia przez Uczestnikow
szkolenia nastepujgcych dokumentéw:

a) Oryginaty badz potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie zaswiadczen o ukonczeniu
szkolenia,

b) Program szkolenia z wyszczegdlnieniem termindw zajeé, godzin zajec i ich tematyki oraz
list obecnosci.
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14. Potwierdzania zgodnosci kopii pism lub dokumentéw, opatrujac je klauzulg ,Stwierdzam
zgodnos$¢ z oryginatem”, wraz ze wskazaniem daty i podpisem osoby stwierdzajgcej zgodnos¢
tresci,

15. Przechowywania wszystkich oryginalnych dokumentédw potwierdzajgcych realizacje
szkolenia oraz archiwizowaé je zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach,

16. Poinformowania Uczestnikbw przez prowadzacego zajecia przed kazdym
ich rozpoczeciem, ze zajecia sg realizowanie w ramach projektu , Przepis na Opieke — ustugi
spoteczne dla mieszkancéw m. Wabrzezno” wspétfinansowanego ze srodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego.

IV. Miejsce wykonywania zlecenia:

Szkolenia —teren Wabrzezna, inna miejscowos¢ poza terenem Wabrzezna — nalezy zapewnic
bezptatny transport uczestnikom.

V. Opis warunkéw zawarcia umowy

Zamawiajgcy informuje, a Wykonawca skfadajgcy oferte akceptuje, ze sktadajgc oferte
akceptuje, ze w umowie bedg znajdowaty sie miedzy innymi nastepujace zapisy:

- przewidujgcg kare umowng w wysokosci 80% fgcznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku realizowania przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem,

- przewidujacg kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku nie wykonania przez Wykonawce zlecenia w sposdb zgodny z postanowieniami
umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci, w szczegdlnosci nieuwzglednienia
dodatkowych wymagan Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych
indywidualnych potrzeb uczestnika, programu, zawartosSci merytorycznej i sposobu
ich prowadzenia, jakichkolwiek nieuzasadnionych opdznien w dostarczaniu dokumentac;ji
oraz informowaniu o nieobecnosciach,

- przewidujace kare umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy —
w przypadku niezrealizowania wskaznika zdawalnosci egzamindw, ktéry powinien wynies¢
nie mniej niz 94 % Uczestnikdw projektu,

- zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwos¢ nie przyjecia zawartosci merytorycznej zajec
w przypadku stwierdzenia niezgodnosci z przedmiotem umowy i indywidualnymi potrzebami
Uczestnika, braku rzetelnosci i uchybien ze strony Wykonawcy,

- zastrzegajgce Zamawiajgcemu mozliwo$¢ potracenia naliczonych kar umownych
z wynagrodzenia Wykonawcy, - zastrzegajgce prawo do dochodzenia odszkodowania przez
Zamawiajgcego do wysokosci faktycznych strat jakie ponidst Zamawiajacy na skutek dziatania
lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztéw poniesionych przez
Zamawiajgcego w zwigzku z przygotowaniem zajeé¢ w innym terminie,
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- zastrzegajgce mozliwos¢ wybory przez Zamawiajgcego innego Wykonawcy w przypadku
niewypetniania warunkéow umowy lub odstgpienia Wykonawcy od umowy z uzasadnionych
przyczyn,

- zastrzegajgce mozliwo$é niezwtocznego odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego
w przypadku naruszenia przez Wykonawce warunkéw podpisanej umowy, w tym m.in.:

a) stwierdzenia przez Zamawiajgcego jakiegokolwiek uchybienia, zmiany, opdZnienia,
skracania zaje¢ i realizacji przedmiotu umowy niezgodnie z przedstawionym przez
Zamawiajgcego harmonogramem oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan
Zamawiajgcego zgtaszanych podczas zaje¢ dotyczacych indywidualnych potrzeb Uczestnika,
programu, zawartosci merytorycznej i sposobu ich prowadzenia,

b) uznania badZ kwestionowania przez Instytucje Posredniczgcy poszczegdlnych wydatkow
zwigzanych z realizacje Projektu, w tym zadan, badz ich czesci za niekwalifikowalne z uwagi
na uchybienia Wykonawcy w takcie realizacji przedmiotu umowy,

c) zastrzegajgce przeniesienie petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materiatéw
wytworzonych i wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie
przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie z tego tytutu.

V1. Sposdb sktadania dokumentow:

Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej. Oferta winna by¢ podpisana
przez osobe upowaziniong do reprezentowania Wykonawcy. Oferte nalezy ztozy¢
w zamknietej kopercie pod adresem:
Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wabrzeznie,
ul. Wolnosci 32,
87-200 Wabrzezno,
sekretariat pok. nr 1 z dopiskiem ,,szkolenia kadry asystenckie;j”.
Do oferty nalezy dotgczyé nastepujace dokumenty:
e Oferte (zatacznik nr 1)
e Wohpis do rejestru instytucji szkoleniowych
e (Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu (zatacznik nr 2)
e (Oswiadczenie o braku powigzan kapitatowych i osobowych (zatgcznik nr 3)
e Program szkolen.

VII. Miejsce i termin sktadania ofert:

Oferty nalezy sktadaé w siedzibie Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wabrzeznie,
ul. Wolnosci 32, 87-200 Wabrzezno, sekretariat pok. nr 1 w zaklejonej i opieczetowanej
kopercie, albo listownie do 08.01.2025 r. do godziny 12:00 (liczy sie data wptywu do
Osrodka)

O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcéw telefonicznie
oraz zamiesci informacje na stronie www.mops.wabrzezno.com, w zaktadce ,projekty
unijne”.
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VIIl. Postanowienia koncowe:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od niniejszego postepowania bez wytonienia
Wykonawcy i bez podania przyczyn. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ negocjacji
zaoferowanej ceny, w przypadku gdy zatozone w projekcie srodki okazg sie niewystarczajace.
Ptatnos$¢ w formie bezgotowkowej, ptatne po przedtozeniu rachunku/ faktury po wykonaniu
bez zastrzezen ze strony Zamawiajgcego ustugi, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
rachunku/ faktury.

Wyptata wynagrodzenia moze ulec opdznieniu w przypadku opdznienia przekazania srodkéw
przez Instytucje Zarzgdzajgca

IX. Kryteria wyboru ofert:

1) cena (zatacznik nr 1) — 100%

Zapytanie o przedmiot zamodwienia mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 56 689-04-01

Klauzula informacyjna:

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w ramach procesu rekrutacji jest Miejski Osrodek Pomocy
Spotecznej w Wabrzeznie, ul. Wolnosci 32, 87-200 Wabrzezno. Kontakt z administratorem danych mozliwy jest
pod powyzszym adresem lub mailowo mops@torun.home.pl. Dane osobowe kandydatéw przetwarzane sg w
celu przeprowadzenia postepowania rekrutacyjnego, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 26.06.1974 roku
Kodeks pracy, ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzgdowych. Dane osobowe bedg
przekazywane i udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym na podstawie obowigzujgcych przepisow
prawa. Dane osobowe nie bedg przekazywane poza obszar Unii Europejskiej. Osobie, ktérej dane dotycza
przystuguje prawo dostepu do danych, sprostowania ich, gdy zachodzi taka koniecznos¢, poprawienia danych
osobowych, zadania usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania
bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie na podstawie zgody przed
jej cofnieciem. Podanie danych jest warunkiem udziatu w rekrutacji, a Zadanie usuniecia danych jest
rownoznaczne z rezygnacjg udziatu w naborze. Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktory zostanie wytoniony w
procesie rekrutacji zostang dotgczone do jego akt osobowych. Dokumenty aplikacyjne osdb, ktére w procesie
rekrutacji zakwalifikowaty sie do dalszego etapu bedg przechowywane zgodnie z przepisami. Dokumenty
aplikacyjne pozostatych oséb moga by¢ odbierane osobiscie w terminie miesigca od rozstrzygniecia naboru.
Oferty nie odebrane zostang zniszczone komisyjnie.
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