ZARZADZENIE Nr 2/2026

Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wabrzeznie
z dnia 9 stycznia 2026 r.

w sprawie przyjecia Regulaminu okreslajacego zasady udzielania zamowien publicznych
o wartoSci szacunkowej ponizej 170 000 ztotych, w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej
w Wabrzeznie

Na podstawie ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdéwien publicznych
(Dz. U. z 2024 poz. 1320 z p6zn. zm.), zarzagdzam co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Regulamin zawierajacy zasady udzielania zamowien publicznych o
warto$ci szacunkowej ponizej 170 000 ztotych w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w
Wabrzeznie, stanowigcy Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje sie wszystkich pracownikéw jednostki do niezwtocznego zapoznania
si¢ z Regulaminem, o ktorych mowa w § 1 zarzadzenia i jego stosowania.

§ 3. Traci moc Zarzadzenie Nr 11/2024 Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wabrzeznie z dnia 3 grudnia 2024 r. w sprawie przyjecia Regulaminu
okreslajacego zasady udzielania zamoéwien publicznych o wartos$ci szacunkowej ponizej
130 000 ztotych, w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Wabrzeznie

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowigzuje od dnia 1 stycznia
2026 roku.



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 2/2026

Dyrektora  Miejskiego  Osrodka
Pomocy Spotecznej w Wabrzeznie

z dnia 9 stycznia 2026 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI SZACUNKOWEJ PONIZEJ
170 000 ZL.OTYCH
W MIEJSKIM OSRODKU POMOCY SPOLECZNEJ W WABRZEZNIE



1.

§1
Zasady ogdlne

Regulamin stosuje sie do udzielenia zamodwien publicznych wyfqgczonych ze stosowania ustawy
Prawo zamdwien publicznych na podstawie w art. 2 ust. 1 pkt. 1, tj. zamdwien, ktdrych wartos¢
jest mniejsza niz 170.000 zfotych .

Przy udzielaniu zamdwien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci
i proporcjonalnosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania Srodkow
publicznych w sposdéb celowy, oszczedny oraz umozliwiajgcy terminowq realizacje zadan,

3) optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow z danych
nakfadow.

Zamowienia wspdtfinansowane ze srodkow europejskich lub innych mechanizmow finansowych

udzielane sq na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych wynikajgcych z przepisow

prawnych i dokumentow okreslajgcych sposéb udzielania takich zamdwien.

Czynnosci zwigzane z udzieleniem zamodwienia wykonujg wytgcznie osoby zapewniajgce

bezstronnosc i obiektywizm.

Zamdwienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodhnie z przepisami Regulaminu.

Regulamin nie ma zastosowania, jezeli zamdwienie udzielane jest przy zastosowaniu procedur

opisanych w ustawie Prawo zamdwien publicznych.

§2
Ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia

W przypadku gdy planowane jest udzielenie zamdwienia w czesciach, z ktorych kazda stanowi
przedmiot odrebnego postepowania, nalezy w pierwszej kolejnosci zweryfikowac czy tfqczna
wartos¢ poszczegdlnych czesci zamdwienia jest mniejsza niz 170.000 zfotych. Czynnosc ta,
podejmowana jest na etapie planowania.

Jezelitgczna wartosc poszczegdlnych czesci zamdwienia jest rowna lub przekracza 170.000 ztotych,
do udzielenia kazdej z czesci zamowienia, zastosowanie znajdg przepisy ustawy Prawo zamowien
publicznych.

Podstawgq ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug.

W przypadku gdy przedmiotem zamodwienia sq dostawy lub ustugi, szacunkowq wartosc

zamowienia ustala sie przy zastosowaniu co najmniej jednej z nastepujgcych metod:



1) analizy cen rynkowych - szacunkowg wartos¢ zamdwienia stanowi Srednia arytmetyczna
z uzyskanych cen netto;
2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamdwienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamowienia,
Szacunkowqg wartos¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie zestawienia
(np. w formie kosztorysu inwestorskiego) rodzaju, zakresu i ilosci robét budowlanych wraz z ich
cenami rynkowymi.
$3
Przygotowanie procedury
ilekro¢ w niniejszej procedurze mowa jest o :
1) zamowieniu,
2) udzieleniu zamowieniu,
3) wykonawcy,
4) dostawach, ustugach lub robotach budowlanych,

5) pisemnosci,
nalezy przez to rozumiec pojecia zdefiniowane w przepisach o zamodwieniach publicznych.

W celu przeprowadzenia procedury, sporzqdza sie zapytanie ofertowe.

Zapytanie ofertowe zawiera w szczegolnosci:

1) szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia,

2) termin realizacji zamdwienia,

3) kryteria oceny ofert, ich waga (znaczenie) oraz opis sposobu oceny ofert),

4) warunki stawiane wykonawcy,

5) warunki realizacji zamdwienia,

6) termin i sposob sktadania ofert,

Kryteriami wyboru wykonawcy sq cena albo cena i inne kryteria gwarantujgce uzyskanie

najkorzystniejszej ekonomicznie i jakosciowo oferty.

Warunki stawiane wykonawcy mogq dotyczy¢ w szczegdlnosci kompetencji lub uprawnien do

prowadzenia okreSlonej dziatalnosci zawodowej, sytuacji ekonomicznej lub/i finansowej,

wyksztatfcenia, kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia, potencjatu technicznego wykonawcy lub

0s0b skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia, umoZliwiajgce realizacje

zamowienia na odpowiednim poziomie jakosci.

1) termin na sktadanie ofert nie moze by¢ krétszy niz 3 dni kalendarzowe i musi by¢ oznaczony co
do dnia i godziny,

2) oferty nalezy sktada¢ w formie pisemnej w zamknietych i odpowiednio oznakowanych

kopertach lub drogq elektroniczng, jezeli taka informacja jest zawarta w zapytaniu ofertowym,



3) oferty nalezy sktadaé w miejscu wskazanym w zapytaniu ofertowym.

§4
Czynnosci w toku procedury

1. W trakcie weryfikacji ztozonych ofert nalezy:

1) poprawi¢ w tresci oferty oczywiste omytki pisarskie oraz oczywiste omytki rachunkowe

z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonywanych poprawek.

2) Wezwacé wykonawce do uzupetnienia dokumentdéw i petnomocnictw, o ile nie zastrzezono

inaczej w zapytaniu ofertowym.

2. Jezeli wptynie oferta, ktorej cena lub ceny jednostkowe wydajq sie razgco niskie w stosunku do
przedmiotu zamdwienia i budzg wgtpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamdwienia
zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych
przepisow, wymagane jest zwrdcenie sie do wykonawcy o udzielenie wyjasnieri, w tym zfozenie
dowoddw, dotyczqcych wyliczenia ceny. Obowiqzek wykazania, Ze oferta nie zawiera razqco niskiej
ceny, spoczywa na wykonawcy.

3. Oferta polega odrzuceniu jezeli:

1) jej tresc nie jest zgodna z trescig zapytania ofertowego (inne swiadczenie lub jego zakres inny
niz wymagany, brak dokumentow i petnomocnictw jezeli tak zastrzezono, termin inny),

2) wykonawca ztozyt wiecej niz jedngq oferte,

3) wykonawca nie spetnia warunkow stawianych wykonawcom w zapytaniu ofertowym,

4) w odpowiedzi na wezwanie do wyjasnienia razgco niskiej ceny, wykonawca nie udzielit
wyjasnien lub dokonana ocena wyjasnien wraz ze ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta
zawiera razqco niskq cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia.

4. Niezbedne jest poinformowanie wykonawcy o odrzuceniu jego oferty wraz z podaniem powoddw
odrzucenia.

5. Dopuszcza sie negocjowanie ceny z wykonawcq, ktdry ztozyt najkorzystniejszqg oferte, szczegdlnie
w przypadku, gdy cena przekracza kwote, jakq zamawiajgcy zamierzat przeznaczyc
na sfinansowanie zamowienia. Negocjacje odbywajq sie w formie pisemnej.

6. Postepowanie uznaje sie za wazne, gdy przynajmniej jeden wykonawca ztozyt oferte
odpowiadajgcg wymaganiom podanym w zapytaniu ofertowym lub zaproszeniu do negocjacji.

7. W przypadku Zamdwien, ktorych wartos¢ przekracza 30.000 zfotych, a nie przekracza 80.000
ztotych wprowadza sie procedure skroconq — przeprowadza sie rozeznanie cenowe u co najmniej
trzech Wykonawcow, przy czym rozeznanie moze zostac przeprowadzone w szczegdlnosci:

telefonicznie, pocztq elektroniczng, pisemnie lub poprzez zebranie ofert publikowanych na stronach



internetowych, zawierajgcych cene proponowangq przez potencjalnych Wykonawcow, bez potrzeby
sporzqdzania umowy .
W przypadku braku mozZliwosci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby

Wykonawcdw, dopuszcza sie przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby Wykonawcow.

§5
Udzielenie zamdwienia

Czynnos¢ wyboru Wykonawcy przeprowadza Dyrektor Osrodka Ilub osoba upowazniona do
wykonania tej czynnosci.

Prowadzenie procedury dokumentuje sie na biezgco, w formie wniosku o udzielenie zamdwienia
i zapytania ofertowego.

Z przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia sporzqdza sie protokot.

W przypadku zamdwien, ktorych wartos¢ bez podatku od towardw i ustug, nie przekracza kwoty
30.000 zfotych , protokot lub notatke mozna zastqpic adnotacjq na odwrocie faktury lub rachunku.
W przypadku zamowien, ktorych wartosé, bez podatku od towardw i ustug, nie przekracza kwoty
80.000,00 ztotych, dopuszcza sie udzielenie zamowienia ustnie. Potwierdzeniem zawarcia umowy
jest wéwczas wystawiona przez wykonawce faktura VAT lub rachunek.

Niezwtocznie po ustaleniu wyniku postepowania, przekazuje sie informacje o wyborze wykonawcy.
Udzielenie zamdwienia nastepuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej.

Dokumentacja z przeprowadzonej procedury, przechowywana jest przez okres co najmniej 4 lat
od udzielenia zamdwienia.

§6

Odstgpienie od stosowania Regulaminu

1. Od dokonywania czynnosci wyboru wykonawcy mozna odstgpic¢ w przypadku gdy:

1)
2)

3)
4)

5)

Wartosc¢ zamdwienia nie przekracza 30.000 ztotych ,

przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajgcych z ochrony praw wytgcznych, moze byc¢ uzyskany
tylko od jednego wykonawcy,

przedmiot zamdwienia zwigzany jest z dziatalnoscig twaérczq i/lub artystyczng,

wystepuje koniecznos¢ szczegdlnie pilnej realizacji zamowienia (np. awaria lub inne wydatku,
ktorych przy zachowaniu nalezytej starannosci nie dato sie przewidziec),

wystepujg inne przyczyny prawne, techniczne, ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub

spofeczne powodujgce, Ze zamdwienie moze zrealizowac tylko jeden wykonawca.



