Zarzadzenie Nr 8/2019
Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Wabrzeznie
z dnia 10 grudnia 2019 .

W sprawie wprowadzenia Regulaminu dotyczacego funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Miejskim Osrodku Pomocy Spolecznej w Wabrzeznie

Na podstawie art. 22% § 8 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2019 poz. 1040 z
pozn. zm.), art. 6 ust. 1 pkt f) Rozporzqdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE.L. 2016.2019.1) zarzqdzam, co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ ,Regulamin dotyczacy funkcjonowania monitoringu  wizyjnego
w Miejskim Os$rodku Pomocy Spolecznej w Wabrzeznie” stanowiacy zatacznik nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§2

Zobowigzuje wszystkich pracownikéw do zapoznania si¢ z Regulaminem dotyczacym
funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Miejskim Osrodku Pomocy Spotecznej w
Wabrzeznie.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor
Miejskiego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Wabrzeznie
Anna Wréoblewska



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia nr 8/2019

Dyrektora Miejskiego Osrodka

Pomocy Spotecznej w Wabrzeinie

z dnia 10 grudnia 2019 .

REGULAMIN
DOTYCZACY FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJNEGO
W MIEJSKIM OSRODKU POMOCY
SPOLECZNEJ W WABRZEZNIE
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1. Zasady ogdlne

§1
Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w MOPS
Wabrzezno, miejsca instalacji kamer systemu na terenie placéwki, reguty rejestracji i zapisu
informacji oraz sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwosci udostepniania zgromadzonych
danych o zdarzeniach.

§2
1. Na terenie MOPS Wabrzezno funkcjonuje szczegdlny nadzér nad pomieszczeniami placowki
oraz terenem wokét niej w postaci srodkdw technicznych umozliwiajacych rejestracje
(monitoring).
2. Administratorem danych osobowych uzyskanych na nagraniach monitoringu jest Miejski
Osrodek Pomocy Spotecznej w Wabrzeznie, 87-200 Wabrzezno, Wolnosci 32 reprezentowany
przez dyrektora placéwki Panig Anne Wrdblewska.

§3

Podstawa wprowadzenia monitoringu wizyjnego w placéwce jest art. 222 § 8 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2019 poz. 1040 z pdin. zm.); art. 6 ust. 1 pkt f)
Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz.U. UE.L. 2016.2019.1)

§4
Celem monitoringu jest zapewnienia bezpieczenstwa pracownikom oraz ochrona mienia
placéwki. System monitoringu nie moze by¢ wykorzystywany do innych celdw niz powyzsze.



2. Osoby majace dostep do danych 2z systemu 2z ramienia
Administratora

§5
1. Odpowiedzialnym za obstuge techniczng oraz prawidtowe funkcjonowanie systemu
monitoringu jest firma zewnetrzna ZAKtAD USLtUGOWO HANDLOWY TELE-SERWIS DARIUSZ
SOBOLEWSKI z ktdérg zostata zawarta umowa powierzenia danych osobowych. Firma
zewnetrzna ma dostep do:
1) bezposredniego podgladu obrazu z kamer,
2) urzadzenia rejestrujgcego,
3) zapisdw z kamer.
2. Do zadan firmy zewnetrznej nalezy rowniez ustuga serwisowa monitoring.
3. Administrator upowaznit réwniez osoby bedace pracownikami placéwki do czynnosci
realizowanych przez firme zewnetrzng, zgodnie z pk.1. Lista oséb upowaznionych przez
Administratora stanowi zatgcznik nr 1.
4. Osoby, ktére majg dostep do zarejestrowanego obrazu majg S$wiadomosé
odpowiedzialnosci za ochrone danych osobowych oraz posiadajg stosowne upowaznienie
wydane przez administratora.

3. Miejsca objete monitoringiem

§7
1. Rozmieszczenie kamer na terenie placodwki zostato przeprowadzone w taki sposéb, aby
zapewni¢ poszanowanie godnosci i ddébr osobistych pracownikéw i innych oséb
przebywajgcych w jej obszarze.
2. Elementy monitoringu, miejsce zainstalowania rejestratora oraz sposéb rozmieszczenia
kamer okresla zatgcznik nr 2.

§8

1. Zgodnie z art. 222 § 8 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2019 poz. 1040
z pézn. zm.) monitoringiem nie powinny by¢ objete pomieszczenia takie jak:

1) Pomieszczenia udostepniane zaktadowej organizacji zwigzkowej;

2) pomieszczenia przeznaczone do odpoczynku i rekreacji pracownikéw;

3) pomieszczenia sanitarno-higieniczne;

4) szatnia, stotéwka oraz palarnia.
2. W sytuacji zaistnienia wyjatkowych okolicznosci zagrazajacych bezpieczenstwu
pracownikéw lub mieniu placowki dyrektor moze podjgé w przysztosci decyzje o umieszczeniu
kamery w ww. pomieszczeniach.



4, System monitoringu wizyjnego

§9
1. System monitoringu wizyjnego sktada sie z:
a) kamer rejestrujgcych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku w kolorze i rozdzielczosci
umozliwiajgcej identyfikacje oséb, wskazanych w zataczniku nr 2;
b) urzadzen rejestrujacych obraz (1 sztuka);
c) urzadzen peryferyjnych umozliwiajgcych podglad oraz kopiowanie zdarzen (1 sztuka).
2. System monitoringu wizyjnego moze by¢ w miare koniecznosci rozbudowywany i
udoskonalany.
3. Monitoring funkcjonuje catodobowo.

5. Retencja danych z monitoringu

§10
1. Rejestracji i zapisaniu na nos$niku danych podlega tylko obraz z kamer systemu.
2. Nagrania z monitoringu przetwarza sie na no$niku danych w urzadzeniu rejestrujgcym przez
okres 35 dni (maksymalnie 3 miesiecy), a nastepnie dane ulegajg usunieciu poprzez nadpisanie
danych na urzadzeniu rejestrujgcym obraz.
3. Zapisu z systemu monitoringu nie archiwizuje sie.
4. W uzasadnionych przypadkach na podstawie wniosku osoby fizycznej lub organéw
uprawnionych do otrzymania kopi zapisu z nagrania, w szczegélnosci, gdy nagranie zwigzane
jest z naruszeniem bezpieczenstwa oséb i mienia okres przechowywania danych, o ktérym
mowa w ust. 2, moze ulec wydtuzeniu o czas niezbedny do zakoriczenia postepowania, ktérego
przedmiotem jest zdarzenie zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego.
5. Zastosowane srodki techniczne i organizacyjne przy przetwarzaniu danych osobowych
zawartych w nagraniach monitoringu wizyjnego sg tozsame ze $Srodkami wskazanymi w
,Polityce bezpieczenstwa w MOPS Wabrzezno”.

6. Obowigzek informacyjny

§11
1. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sg oznakowane stosownymi tabliczkami
informacyjnym z wielkoscig dostosowang do miejsca lokalizacji. Tabliczka winna by¢ widoczna
i czytelna. Przyktadowe tabliczki zawiera zatgcznik nr 3.
2. Poza oznakowaniem o ktérym mowi sie w ust. 1 nalezy dokona¢ réwniez obowigzku
informacyjnego stosownie do art. 13 RODO.



3. Obowigzek informacyjny o ktdrym mowa w ust. 2 winien by¢ dokonany w widocznym
miejscu dostepnym dla wszystkich oséb mogacych przebywac w strefie monitoringu np. przy
wejsciu gtédwnym do budynku, tablicy ogtoszen przed budynkiem i wewnatrz budynku, w
sekretariacie, stronie internetowej itp.).

4. Wzér tablicy dokonujgcej obowigzek informacyjny stanowi zatacznik nr 4.

7. Udostepnianie zapisu

§12

1. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem danych z monitoringu na potrzeby przysztego
postepowania moze zwrdci¢ sie z pisemnym wnioskiem do placéwki z prosbg o ich
zabezpieczenie przed usunieciem po uptywie standardowego okresu ich przechowywania.

2. Whniosek, o ktérym mowa w ust. 1, nalezy ztozy¢ w terminie do 14 dni liczgc od dnia, w
ktérym zdarzenie mogto mieé¢ miejsce i musi on zawieraé¢ doktadng date, przyblizony czas,
miejsce zdarzenia, uzasadnieniem — wzor wniosku stanowi zatgcznik nr 5. W przypadku
ztozenia wniosku po wskazanym terminie oraz wniosku bez podanych danych nie bedzie
mozliwosci odnalezienia wtasciwego nagrania.

§13
1. Osoba odpowiedzialna za techniczng obstuge systemu monitoringu na podstawie wniosku
sporzadza kopie nagrania za okres, ktérego dotyczy wniosek osoby zainteresowane;.
2. Kopia nagrania podlega ewidencji w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego sporzgdzonym
na wniosek osoby zainteresowanej - wzoér rejestru stanowi zatgcznik nr 6.
3. Kopia nagrania wykonana na podstawie wniosku § 12 zostaje zabezpieczona na okres nie
dtuzszy niz 4 miesigce od chwili nagrania i moze by¢ udostepniona jedynie uprawnionym
instytucjom na podstawie przepiséw prawa, na zasadach wskazanych w ust. 4. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych instytucji kopia nagran po okresie wskazanym powyzej podlega
zniszczeniu. Fakt zniszczenia odnotowuje sie w rejestrze kopii z monitoringu wizyjnego.
4. Zapis z systemu monitoringu moze byé udostepniony jedynie uprawnionym organom w
zakresie prowadzenia przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom, Prokuraturze na ich
pisemny wniosek, w ktorym muszg by¢ podane podstawy prawne przekazania kopii nagrania.
5. Za techniczng realizacje kopii bezpieczenstwa oraz przekazanie kopii odpowiada osoba
wskazana § 13 ust. 1.

§14
1. Kopia nagrania przekazywana jest na nosniku danych na podstawie protokotu przekazania
danych. Wzér protokotu przekazania stanowi zatgcznik nr 7.
2. Wszystkie wnioski oraz przekazanie kopii nagrania z systemu monitoringu podlegajg
zarejestrowaniu w rejestrze udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego, prowadzonego
przez osobe wskazang w § 13 ust. 1. Wzor rejestru stanowi zatgcznik nr 8.



3. Biorgc pod uwage, ze administrator nie posiada technicznych mozliwosci do
zanonimizowania wizerunku osoéb nagranych w systemie, nie udostepnia sie nagran oraz nie
umozliwia sie wglagdu do nagran osobom fizycznym, poniewaz takie dziatania mogtyby
naruszy¢ prawa lub wolnos$é oséb trzecich. Odstepstwem od zdania powyzszego jest sytuacja
gdzie osoba fizyczna, ktéra zwraca sie z wnioskiem o wglad do nagrania, zostata
zarejestrowana bez obecnosci innych oséb.

8. Postanowienia koncowe

§15
1. Osoby, ktére na podstawie upowaznienia majg wglagd w monitoring oraz rejestrowany i
zarejestrowany przez monitoring wizyjny, sg zobowigzane do dokumentowania negatywnych
zdarzen zarejestrowanych dzieki systemowi celem oceny skutecznosci funkcjonowania
monitoringu poprzez
1) zeszyt kontroli wewnetrznej;
2) protokét zdarzenia.
2. Dane zawarte na nosnikach fizycznych nie stanowig informacji publicznej i nie podlegaja
udostepnianiu w oparciu o przepisy o dostepie do informacji publicznej
3. Regulamin monitoringu zostat wdrozony po uprzednich konsultacjach z organami placowki
i ustaleniu srodkéw technicznych i organizacyjnych z organem prowadzgcym placéwke oraz z
uwzglednieniem wynikéw diagnozy stanu bezpieczenstwa.



Zatacznik nr 1  do REGULAMINU

DOTYCZACEGO FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJNEGO W MOPS
WABRZEZNO

Lista oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych z monitoringu

Lp. Imie i nazwisko  Data Data ustania  Zakres

udzielenia upowaznienia upowaznienia
upowaznienia

Uwagi



Zatacznik nr 2 do REGULAMINU
DOTYCZACEGO FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJNEGO W MOPS
WABRZEZNO

Miejsce zainstalowania rejestratora oraz sposdb rozmieszczenia kamer

Lp. Opis systemu - nosnik (rejestrator,
kamera, urzadzenie peryferyjne -
podglad)

1. Kamera

2. Kamera

3. Kamera

4. Kamera

5. Kamera

6. Kamera

7. Kamera

8. Rejestrator

9. Urzadzenie peryferyjne - podglad

Data zainstalowania
urzadzenia

Miejsce

Wewnatrz
budynku —
pokdj nr 3

Wewnatrz
budynku —
pokdj nr 4

Wewnatrz
budynku —
pokdj nr 5

Wewnatrz
budynku —
korytarz

Wewnatrz
budynku —
korytarz

Na zewnatrz
budynku — nad
drzwiami
gtownymi

Na zewnatrz
budynku — na
podworze

Gabinet
dyrektora

Gabinet
dyrektora



Zatacznik nr 3  do REGULAMINU

DOTYCZACEGO FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJNEGO W MOPS
WABRZEZNO

Monitoring prowadzony jest przez Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wabrzeznie

Monitoring stosowany jest w celu bezpieczeristwa pracownikdéw oraz ochrony mienia i obejmuje korytarze
oraz teren wokot budynkow

zapisy z monitoringu beda przechowywane do 35 dni

wiecej informacji mozna uzyskac w siedzibie, oraz na stronie internetowej placéwki




Zatacznik nr 4 do REGULAMINU

DOTYCZACEGO FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJNEGO W MOPS
WABRZEZNO

Klauzula informacyjna - monitoring wizyjny

Zgodnie z art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o
ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1) — dalej jako ,,RODO” informujemy, ze:

1) Administratorem danych osobowych jest Miejski Osrodek Pomocy Spotecznej w Wabrzeznie, 87-200
Wabrzezno, Wolnosci 32.

2)Z administratorem danych osobowych mozecie sie Panstwo kontaktowa¢ w siedzibie placowki lub
pod adresem e-mail: mops@torun.home.pl

3) Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych z ktérym mozecie sie Paristwo kontaktowa¢ pod
adresem e-mail: iod@mops.wabrzezno.com

4) Zbieranie danych osobowych w systemie monitoringu odbywa sie w celu zapewnienia
bezpieczenstwa pracownikdédw oraz ochrony mienia na terenie monitorowanym.

5) Podstawa prawng przetwarzania danych osobowych z monitoringu jest art. 222 § 8 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz.U. z 2019 poz. 1040 z pdin. zm.); art. 6 ust. 1 pkt f) ogdlnego
rozporzadzenia o ochronie danych ,,RODO”,

6) Dane osobowe w postaci wizerunku sg rejestrowane przez kamery nagrywajgce obraz w sposéb
ciggty. Kamery nie rejestrujg dzwieku.

7) Dane osobowe beda udostepniane wytgcznie podmiotom uprawnionym do ich otrzymania na
podstawie przepisow obowigzujgcego prawa. Osoba zarejestrowana przez system monitoringu ma
prawo do dostepu do danych osobowych, prawo ich sprostowania lub usuniecia. Ponadto przystuguje
prawo ograniczenia przetwarzania ,prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania. Powyzsze prawa
powinny by¢ realizowane przez Administratora z poszanowaniem praw i wolnosci pozostatych oséb
bedacych w zasiegu monitoringu oraz w ramach mozliwosci technicznych i administracyjnych.

W przypadku stwierdzenia, ze przetwarzanie danych narusza obowigzujgce przepisy prawa,
przystuguje prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8) Dane osobowe nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej;
9) Dane osobowe przechowywane bedg przez okres do 35 dni

10) Dane z monitoringu nie bedg wykorzystywane do podejmowania zautomatyzowanych decyzji, nie
beda wykorzystywane w celu profilowania.

11) Na terenie obiektu znajdujg sie oznaczenia wskazujgce, ze obiekt jest monitorowany.


mailto:mops@torun.home.pl
mailto:iod@mops.wabrzezno.com

Zatacznik nr 5 do REGULAMINU

DOTYCZACEGO FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJNEGO W MOPS
WABRZEZNO

..................................... ,dnia

(telefon kontaktowy)

(imie i nazwisko dyrektora oraz nazwa i adres
placowki)

WNIOSEK

Zwracam sie z prosbg o zabezpieczenie nagrania z monitoringu wizyjnego:

Zakres czasowy (data, miejsce, godzina):



Oswiadczenie

Ja, nizej podpisana/y* oswiadczam, ze celem zabezpieczenia wskazanych danych przez
placowke ............... , Z monitoringu wizyjnego jest dochodzenie przystugujacych mi praw w zwigzku z
zaistnieniem wskazanych wyzej zdarzen.

Oswiadczam, rowniez ze zapoznatem/am* sie z przepisami:

e rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

e ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 1000 ze zm.),
e regulaminy funkcjonowania monitoringu wizyjnego w tutejszej placéwce

w tym o grozgcej stosownie do przepisow powszechnych odpowiedzialnosci karnej.

(podpis wnioskodawcy)



Zatacznik nr 6 do REGULAMINU

DOTYCZACEGO FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJNEGO W MOPS
WABRZEZNO

Rejestr wykonanych kopii nagran z monitoringu wizyjnego

L.p.

Lokalizacja,
nr kamery

Data
wykonania
kopii
nagrania

Okres
nagrania

Informacje o Dane osoby Podpis osoby
udostepnieniu sporzadzajacej sporzadzajacej
lub zniszczeniu kopie kopie

kopii




Zatacznik nr 7 do REGULAMINU

DOTYCZACEGO FUNKCJONOWANIA
MONITORINGU WIZYJINEGO W MOPS
WABRZEZNO

PROTOKOL

przekazania na nosniku elektronicznym danych z systemu monitoringu

sporzadzony w dniu .................
Dyrektor Placowki  ....cocevvveiveneineenenn , zwany dalej PRZEKAZUJACYM dane, przekazuje
.................................................................................................................................................... zwanym dalej
PRZYJMUIJACYM dane,
na podstawie pisemnego wniosku z dnia.......cccceecevevecieieenrenen. dane z systemu monitoringu wizyjnego
placéwki.

1. PRZEKAZUJACY przekazuje, a PRZYJMUJACY przyjmuje nastepujgce dane (zapis z kamer) na nosniku
elektronicznych, tj....cceeveveceieeeeee e

Data Dane dotyczace Czas nagrania
kamery (np. nr)

2. PRZYJMUJACY dane oswiadcza, ze wykorzystane zostang one wyfgcznie do celdéw okreslonych w
pisemnym wniosku, stanowigcym zatgcznik do niniejszego protokotu.

Protokot sporzadzono w dwdch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

(przekazujgcy) (przyjmujqcy)



Zatagcznik nr 8 do
DOTYCZACEGO

REGULAMINU
FUNKCJONOWANIA

MONITORINGU WIZYJNEGO W MOPS

WABRZEZNO

Rejestr udostepnionych nagran z monitoringu wizyjnego

Dane Nr Data Okres Miejsce Dane osoby Sposdb Data
L.p. | wnioskodawcy | sprawy | ztozenia | nagrania nagrania sporzadzajacej | zatatwienia przekazania
whiosku (lokalizacja kopie nosnika
kamery)

wnioskodawcy




